LIEN POAN LAO PONG TP. HOCHIMINH ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN 10 Poc lap — Tu do — Hanh phiic

S6: 258/LPLD Qudn 10, ngay 30 thdng 9 ndm 2024
Vv thay thé cong van 193/LDLD ngay
26/6/2024 cvia Lién doan Lao dong Qudn 10 vé
chan chinh céng tdc quan Iy tai chinh, tai san
cong doan co sa.

Kinh gui: - Ban Chép hanh Céng doan co sé - Nghiép doan truc thudc;
- Uy ban kiém tra, can bd phu trach cong tac kiém tra Cong
doan co so - Nghiép doan truc thudc;

Can clr cong van sd 1563/LPLD ngay 11/9/2024 cta Lién doan Lao dong
Thanh phé Thanh phd vé viéc chan chinh cong tic quan ly tai chinh, tai san cong
doan;

Can cir két qua kiém tra cong tac quan 1y tai chinh, tai san cong doan nim
2024 theo Ké hoach s6 59/KH-LDLD ngay 17/5/2024 cta Lién doan Lao déng
Thanh phé ddi voi Lién doan Lao dong Quén 10;

Nhim chén chinh va chép hanh nghiém ky cuong, ky luét trong cong tac
quan ly tai chinh, cong tac ké toan cong doan, Lién doan Lao dong Quan 10 yéu
cau Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra ciing c4p, can bd phu trach cong tac kiém tra
cac cong doan co so - Nghiép doan truc thugc nghiém tuc thuc hién cac ndi dung
sau:

1. Thyc hién day du, kip thoi cac quy dinh, huéng din vé cong tac tai chinh,
ké toan cia Tong lién doan lao dong Viét Nam, Lién doan Lao dong Thanh phé ddi
vOi cong tac quan ly tai chinh tai cong doan co s& (Pinh kém danh muc cdc quy
dinh hién hanh co lién quan).

2. Céc doanh nghiép/don vi khu vuc ngoai nha nudc thuc hién dc'mg 2% kinh
phi cong doan qua tai khoan tép trung cua Cong doan Viét Nam theo cac van ban
trién khai cua Lién doan Lao dong Quan 10. Phéi hop tuyén truyén, van dong tha
trudng co quan, nguoi dimg dau t6 chuc, Ban giam dbc doanh nghiép thuc hién
ding quy dinh vé mirc déng va thoi gian déng kinh phi cong doan, khong dé xay ra
hanh vi trén tranh nghia vy, chiém doat, truc loi nguon kinh phi cong doan.

Cong doan co s& chdm dut viéc thu 2% kinh phi cong doan cua doanh
nghiép/don vi; kinh phi cong doan phai do doanh nghiép/don vi thuc hién dong vé
Lién doan Lao dong Quan 10 hoac qua tai khoan cua Cong doan Viét Nam theo
quy dinh.

3. Thuc hién nghiém tic chi dao ctia Téng lién doan lao dong Viét Nam,
Lién doan Lao dong Thanh phd, Lién doan Lao dong Quén 10 vé viéc mo tai
khoan ngan hang ciia céng doan co s& dé quan ly tai chinh cong doan co s, nhén
kinh phi phan phdi va nép doan phi.



4. Ban Chip hanh cong doan co s& thuc hién thu 1% doan phi cong doan
dam bao mirc thu doan phi theo ding quy dinh Téng lién doan lao dong Viét Nam,
khong dé xay ra tinh trang thu doan phi cong doan khéng dung, khéng du theo quy
dinh.

5. Nang cao trach nhiém cta Ban Chép hanh, Chu tich (Chu tai khoan), Ké
toan cong doan co s6 thuong xuyén cap nhat cac van ban mai cua Nha nudc, Tong
lién doan lao dong Viét Nam dé ra soat stra doi, bd sung quy ché thu, chi, quan ly
tai chinh cong doan co s&; dam bao thuc hién chi tai cong doan co s¢ dung ddi
tugng, dinh muc quy dinh tai Quyét dinh sé 4290/QD-TLP cua Tong lién doan lao
dong Viét Nam va Quy ché thu, chi tai chinh cua céng doan co s&; quy trinh, thu
tuc, ching tu theo quy dinh ctia Nha nudc, Téng lién doan lao dong Viét Nam,
Huéng dan sé 14/HD-LBLD ngay 21/3/2024 va Céng van so 1499/LDLD-TC
ngay 28/8/2024 cua Lién doan Lao dong Thanh phé vé thay thé néi dung tai phan 2
ciia Huéng dan s6 14/HD-LDLD.

6. Trén co s& huéng dan xay dung du toan hang nim ctia Lién doan Lao dong
Quan 10, cac cong doan co s¢ thuc hién lap va nop bao cao Du toan hang nam va
thuc hién bdo cdo quyét toan thu, chi tai chinh cong doan co so 02 ky/nam (ky 6
thang dau nam va ky 6 thang cubi nam) dam bao ding thoi gian, dung mau biéu quy
dinh. Lién doan Lao dong Quan sé& tir chéi tlep nhan céc bao cdo khong du ho so
dinh kem theo quy dinh. Trong truong hop can thiét, Lién doan Lao dong Quan 10
s& yéu cau tham tra hd so quyét toan (s6 sach, chimg tir ké toan...) trude khi phé
duyét.

Céc cong doan co s& khéng ndp du toan nam, bao cdo quyét toan thu chi tai
chinh céng doan theo quy dinh s& khéng dugc duyét du todn, quyét toan; Ban
Chép hanh cong doan co s&, Chu tich (Chu tai khoan) va Ké toan cong doan co s
phai chiu trach nhiém vé chénh léch tai chinh tich litly cong doan co s& (néu co)

7. Thuc hién cong téc ké toén theo diing huéng din Huéng dén s6 47/HD-
TLD ngay 30/12/2021 cua Tong lién doan lao dong Viét Nam

Lap va luu trir chimg tir ké toan phal hop 1y, hop 18, ngin nép, khoa hoc
(mau ching tir thuc hién theo Hudng dan s6 47/HD-TLD); phan anh ddy du cac
nghiép vu ké toan phat sinh vao sb ke toan (mau s6 ké toan thuc hién theo Hudng
dan so 47/HD-TLD). St dung phan mém ké toan cong doan co so dé thuc hién lap,
in chimg tir ké toan va hd trg tong hop bao cao quyet toan theo quy dinh. Cung cap
tai liéu ké toan phuc vu cong tac kiém tra ctia cong doan cap trén, cic co quan
thanh tra, kiém tra, kiém toén.

Mo tai khoan ngan hang (co ché 2 chir ky giao dich) dé quéan ly tai chinh
cong doan co sé theo quy dinh tai Quyét dinh 1908/QD-TLD cua Tong lién doan
lao dong Viét Nam. Cac don vi cung cap thong tin tai khoan ngan hang céng doan
co s& vé Lién doan Lao dong Quan 10 dé thuc hién thu tuc ké khai dir liéu va nhan
kinh phi cip phan phdi tir Tong lién doan lao dong Viét Nam ( Lién doan Lao dong
Quan c6 thong bdo hudng dan viéc ndp kinh phi cong doan tap trung qua tai khoan
cua Cong doan Viét Nam).



Ma&i cong doan co s& chi dugce td chirc mét quy tién mat. Pinh mirc ton quy
tién mat thuc hién dung quy dinh cua Quy ché thu, chi tai chinh cong doan co so6.
Thuc hién kiém ké ton quy tién mat hang thang va dot xuét.

Kiém tra, d6i chiéu ton quy tién mit, s6 du cac tai khoan tién gui ngan hang
hang thang va tai thoi diém bdo cdo.

Cong doan co s& khéng duoc tu to chirc huy dong dc’mg gép cua doan vién,
ngudi lao dong cho céc hoat dong xa hoi, tur thién. Dé6i véi cac ndi dung dong gop
theo cac Chuorng trinh cong doan cap trén phat dong phai dam bao nguyén tic tu
nguyén tham gia ctia doan vién, nguoi lao dong khong phéan anh vao soé thu, chi tai
chinh Céng doan co s& — s6 S82-TLD

Cong doan co s& khong duoc bd tri Chu tai khoan kiém ké toan; ké toan
kiém thu quy. Cong doan co sé c6 thay doi vé cac chirc danh Chu tich céng doan
(dtmg tén Chu tai khoan cong doan), ké toan, thu quy Coéng doan co s& phai thuc
hién ban giao cong tac tai chinh Coéng doan co sé dung quy dinh (mau bién ban
ban giao thuc hién theo Huéng dan s6 47/HD-TLD).

Chu tich Coéng doan co s& (dimg tén Chu tai khoan cong doan), ké toan, thu
quy cong doan co s nang cao vai tro, trach nhiém trong quan ly, str dung tai chinh
Cong doan co s&; chiu trach nhiém truc tiép trude phép ludt, co quan nha nude va
cong doan cép trén néu dé xay ra tinh trang chi sai, chi khong ding dbi twong; céc
hanh vi chiém doat kinh phi cong doan, truc logi, gay that thoat ngué‘)n tai chinh
cong doan co so.

8. Thuc hién xay dung quy dinh thu chi tai chinh cong doan co s¢

- Quy ché thu, chi tai chinh cong doan co s& phai dugc ky va ban hanh chinh
thire, cong khai trong don vi, doan vién cong doan, ngu'ou lao dong va luu tai don
vi dé trién khai thuc hién. Quy ché chinh thirc phai gui vé& Lién doan Lao dong
Quén 10 dé theo dai, quan ly.

- N6i dung ctia Quy ché thu, chi tai chinh cong doan co s& phai cin cir vao
Quyét dinh s 4290/QD-TLD va Quyét dinh sé 7201/QD-TLD cua Tdng lién doan
lao dong Viét Nam, cong doan co so phai cu thé héa dbi tugng chi, dinh mure chi
cho cac ndi dung chi thuong xuyén. Nhiing ndi dung chi cap bach va cap thiét
nhung chua quy dinh trong Quy ché phai 14y y kién théng nhét cua tap thé Ban
Chép hanh Céng doan co sd.

Viéc chi tra phu cdp can bd cong doan phai thuc hién dung quy dinh vé
nguf‘m chi, muc chi can ctr theo Quyét dinh 5692/QD-TLD, Quyét dinh 7201/Qb-
TLD cua Téng lién doan lao dong Viét Nam va phai dugc quy dinh cu thé trong
Quy ché thu, chi tai chinh céng doan co sd.

- Ra soat, stra d6i, b6 sung Quy ché phu hop véi cac quy dinh, van ban méi
ctia Téng lién doan lao dong Viét Nam va cac huéng dan cua céng doan cap trén
hozc khi ¢é6 nhu cau phil hop véi thuc té tai don vi. Sau khi stra d6i, bo sung, Quy
ché phai dugc giri vé Lién doan Lao dong Quén 10 dé theo dai.

- Xay dung dinh muc ton quy tién mit cu thé trong Quy ché theo quy dinh
Quyét dinh 1908/QD-TLD cua Tong lién doan lao dong Viét Nam va thuc hién
quan ly dinh murc ton qu¥ theo quy ché di xay dung.



9. Thuc hién nghiém tic trong viéc céng khai tai chinh cong doan day du,
ding ndi dung, biéu mau theo Huéng dan sé 42/HD-TLD ngay 11/11/2021 cla
Tong lién doan lao dong Viét Nam nhét 1a trong cong tic cong khai du toan hang
nim, quyét todn thu, chi tai chinh cong doan co sé dinh ky, cong khai viéc thu va
ndp dong gop ung ho cac Chuong trinh xa hoi, tur thién (néu o) .

10. Bé nghi Uy ban kiém tra cong doan co s&, cdn bd phu trach cong tac
kiém tra cong doan co s& thudng xuyén kiém tra Ban Chap hanh cong doan co s
trong thuc hién trich ndp kinh phi, doan phi, quy dinh thu chi tai chinh cong doan
co 50, xdy dung du toan, bdo céo quyét toan dinh ky trude khi nép vé Lién doan
Lao dong Quan 10.

11. Dé nghi cong doan co sd thuc hién giri céc s6, bio cdo, bang biéu sau:

11.1 Gui trén phin mém:
Béo céo quyét toan thu va st dung tai chinh cong doan (mau s6 B07);

11.2 Gui vao hop thu dién tir (email) cua by phén tai chinh Lién doan lao dong
quan 10 (taichinhldldg 1 0@gmail.com) sau khi da hoan chinh bao cdo quyét toan 6
thang:

- SO quy tién mat duoc trich xuat tép tin excel tir phan mém ke toan cong doan
CcO sO.

- SO tién gui ngan hang dugc trich xuat tép tin excel tor phan mém ké toan cong
doan co so

- S6 thu, chi tai chinh céng doan ( mau s6 S82-TLP) dugc trich xuét tép tin
excel tir phan mém ké toan cong doan co so.

11.3 Gui ban gidy: d nghi cong doan co s¢ dong tap day du nop 02 bo vé bd
phén Tai chinh Lién doan lao dong quan 10, gom:

- B4o c4o quyét toan thu — chi tai chinh cong doan (mau B07);

- S6 thu, chi tai chinh céng doan ( miu s6 S82-TLP);

- S6 quy tién mit;

- S6 tién giri ngan hang va sao ké ngan hang photo dén ngay cubi ky bao cdo
(theo tirng ngén hang);

- Bién ban kiém ké tién miit tai thoi diém béo cdo;

- Thong bao céng khai tai chinh cong doan theo Hudng dan s6 42/HD-TLD
ngay 11/11/2021 cua Tong lién doan lao dong Viét Nam;

- Két luén kiém tra tai chinh cing cép.

11.4. Thoi han ndp bao cdo quyét toan thu va sir dung tai chinh cong doan va
cong téc tu kiém tra viéc chdp hanh Piéu 1é Cong doan dinh ky 6 thang vé Lién
doan Lao dong Quén 10 (6 thdng ddu ndm ndp truée ngay 15/07 va 6 thdng cudi
nam nop truce ngay 15/01 nam sau,).

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quén 10 d nghi Ban chdp hanh cong
doan co s nghiém tic thuc hién cac ndi dung chi dao tai cong van nay; yéu cau



céc don vi chu dong ra soét, chan chinh céng tac quan ly tai chinh céng doan co s,
déng thoi chiu trach nhiém toan dién truéc Ban Thuong vu Lién doan Lao dong
Quén 10 déi voi cac han ché, sai pham phat sinh tir viéc khong thuc hién nghiém
tuc cac ndi dung chi dao néu trén. Trén day 1a cac ndi dung sé duge téng hop va
danh gia thi dua cudi ndm cua cac don vi. Vin ban nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky
va thay thé cong van 193/LDLD ngay 26/6/2024 ctia Lién doan Lao dong Quan 10
vé chan chinh cbng tac quan ly tai chinh, tai san coéng doan co sé.

Noi nhan :

- Ban Thuong vy Quan 10 (dé bao €40);
- UBKT LBLP Quién 10;

- Nhur trén;

- Luu (VP, TC).

Nguyén Hiru Thanh



LIEN DPOAN LAO PONG TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN 10

Poc lap — Tu do — Hanh phuc

DANH MUC

VAN BAN VE CONG TAC QUAN LY TAI CHINH CONG POAN CO SO
(Pinh kem Céng van so6 258 /LDLD ngay 30/9/2024)

STT So hl(;l!, ngay thatng ban Néi dung
hanh vian ban i
Luit s6 12/2012/QHI13 S :
L | ngay 20/6/2012 B gt ‘
1908/QD-TLD _ ngay | Quyeét dinh vé viéc ban hanh quy dinh v€ quan ly tai chinh,
2 | 19/12/2016 cua Tong lién | tai san cong doan, thu, phan phoi nguon thu va thuéng, phat
doan lao dong Viét Nam thu, ndp tai chinh cong doan
191/2013/ND-CP ngay G it ; A Rt et 5
3 21/11/2013 ciia Chinh pht Nghi dinh quy dinh chi tiét ve tai chinh cong doan
j " oo Huéng dan thuc hién quy ché quan ly tai chinh, tai san cong
4 |30/12/2021 cta Tong lién W T e ; :
5 a2 o doan va ché do ke toan doi vadi cong doan co s&
doan lao dong Viét Nam
42/HD-TLD . hgay .
5 11/11/2021 cta Tong lién | Hueéng dan cong khai tai chinh, tai san cong doan
doan lao dong Viét Nam
4290/QD-TLD ngay A a S 1 : S e
6. {01327 oin Tbng lien |- Loyeb dinhive viee ban hanh quydinhethy, citl, qudn 1yt
; A o chinh, tai san tai cong doan co s¢
doan lao dong Viét Nam
7201/Qb-TLBD ~ ngay ; : 3 :
i 18/5/2023 cua Tong lién | Quyét dinh vé viéc stra doi Quyét dinh 4290
doan lao dong Viét Nam
5692/QB-TLD ngay T X L g ; o Bz e
8 | 08/12/2022 ctia Téng lién S;yefigg;hczz . barhambuguy; dinhieheno Bl eap B be
doan lao dong Vit Nam & P
14/HD-LDLD ngay ; x : ; S Zer s
9 |2132004 ciia LDLD Hu’ong dann quy t‘rmh thl:l tuc, ho so thanh quyét toan chi tir
. z tai chinh cong doan co s&
Thanh pho
1499/LDLD—T(; ] Cong van vé viéc thay thé ndi dung Phan 2 ctia Hudng dan
10 |28/8/2024 cua LDLD
: x 14/ HD-LBLD
Thanh pho :
1 118/LDLD ngay 08/3/2024 | Céng van ve viéc thuc hién thu kinh phi cong doan khu vue
cua LDLD Quan 10 san xuat kinh doanh qua tai khoan Coéng doan Viét Nam.
12 éggggi)l;?a LPLD Sﬁgﬁ Théng bao \(é viéc thuc hién cdng tac tai chinh cong doan co
10 * | s& 6 thang dau nam 2024

Truy cép duong din:
https://congdoanquanl0.0rg.vn
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