LIEN POAN LAO PONG TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN 10 Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 193/LPLDP Qudn 10, ngay 26 thdng 6 nam 2024
V/v Tang cuong céng tac quan ly
tai chinh, tai san cong doan co so

Kinh givi: Ban Chap hanh Cong doan co sé true thude.

Can cir Quyét dinh s 1908/QD-TLD ngay 19 thang 12 ndm 2016 cia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé v‘ié_':c ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai
san cong doan, thu, phan phoi nguon thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong
doan;

Can cir Cong vén 50 280/LPLD-TC ngay 03/4/2023 cua Lién doan Lao dong
Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc ting cudng cong tac quan ly tai chinh, tai san tai
cong doan co so;

Nham ting cudng cong tac quan ly, kiém tra tai chinh céng doan ding quy dinh,
néng cao hiéu qua sur dung tai chinh cong doan co s¢. Ban thuong vu Lién doan Lao
dong Quan 10 dé nghi cac cong doan co s¢ truc thude (sau day viet tat la CDCS)
nghiém tic thuc hién cac ndi dung sau:

1. Trén co so Hudng dan xay dung du toan hang nim cua Lién doan Lao dong
Quén 10, cac CDCS phai xdy dyng du toan thu, chi tai chinh cong doan va gui vé
Lién doan Lao dong Quan 10 phé duyét dam bao dung thoi gian, ding mau biéu quy
dinh.

2. Thuc hién 1ap va giri béo cdo quyét toan thu va sir dung tai chinh céng doan
theo quy dinh;

3. Thyc hién cong tac ké toan theo dung huéng dan Huéng dan sé 47/HD-TLD
ngay 30/12/2021 cua Tong Lién doan;

4. Thuc hién thu, chi dam bao dung ddi tuong, dinh mic quy dinh tai Quyét
dinh so6 4290/QD-TLD cﬁ? Tong Lién QOa‘m va Quy dinh thu, chi tai chinh cua
CDCS; quy trinh thu tuc, hd so thanh quy@t toan dam bao thuc hién theo Hudng dan
s0 14/HD-LBLD ngay 21/3/2024 cua LDLDP Thanh pho;

3 Kiém tra, doi chiéu t6n quy tién mat, sé du cac tai khoan tién giri ngan hang
tai thoi diém béo cao;

6. Thuc hién cong khai tai chinh cong doan day du, ding ndi dung, biéu mau
theo Hudng dan s6 42/HD-TLD ngay 11/11/2021 cua Tong Lién doan;

7. Thuc hién xay dung‘quy dinh thu chi tai chinh cong doan co so;

8. D& nghi CDCS thuc hién giri cac sd, bdo cdo, bang biéu sau:

8.1 Giri trén phan mém:

Béo cdo quyét toan thu va sir dung tai chinh céng doan (mau sé B07);
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8.2 Gui vao hop thu dién tir (email) ctia bd phéan tai chinh Lién doan lao dong
quan 10 (taichinhldldg 1 0(@gmail.com) sau khi da hoan chinh bao cdo quyét toan 6
thang:

- S6 quy¥ tién mat dugc trich xuét tép tin excel tir phan mém ké toan CDCS

- S tién gui ngén hang dugc trich xuat tép tin excel tir phan mém ké toan
CbCS

- 86 thu, chi tai chinh cong doan ( miu s6 S82-TLD) dugc trich xudt tép tin
excel tir phan mém keé toan CBCS.

8.3 Guii ban gidy: dé nghj CDCS déng tap ddy di nop 02 bo veé b phan Tai
chinh LPLD Quaén 10, gom:

- Bao cao quyét toan thu — chi tai chinh c6ng doan (mu B07);

- 86 thu, chi tai chinh céng doan ( mau s6 S82-TLD);

- S6 quy tién mat;

- S6 tién gui ngan hang va sao ké ngén hang photo dén ngay cudi ky bao cdo
(theo tirng ngan hang);

- Bién ban kiém keé tién mit tai thdi diém béo céo;

- Théng bao cong khai tai chinh céng doan theo Hudng dan s6 42/HD-TLP
ngay 11/11/2021 cua Tong Lién doan;

- Két luan kiém tra tai chinh cing cap.

8.4. Thoi han nép bao cao quyét toan thu va sur dung tai chinh cong doan va
cong tac tu kiém tra viéc chap hanh Diéu 1€ Cong doan dinh ky 6 thang vé Lién
doan Lao dong Quan 10 (6 thang dau nam nop truoc ngay 15/07 va 6 thang cuoi
nam nop truce ngay 15/01 nam sau).

Trong truong hop can thiét, Lién doan Lao dong Quan 10 s& yéu cu tham
tra hd so quyét toan (s, ching tir ké toan...) truéc khi phé duyét.

Lién doan Lao dong quan 10 dé nghi Ban Chap hanh Coéng doan co s¢ truc
thuoc nghiém tic chap hanh thuc hién céc ndi dung néu trén. Trong qud trinh hién
c6 kho khén, vudng mic, dé nghi Ban chép hanh cong doan co s¢ lién hé bd phan
Tai chinh, s dién thoai 028.38358158 dé duoc hudéng dan kip thoi./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu VP-TC.

Nguyén Hiru Thanh
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